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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO E JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo tem por finalidade assegurar o adequado suporte juridico as ativi-
dades legislativas e administrativas da Camara Municipal de Ibitinga, considerando a
complexidade das demandas inerentes ao funcionamento do Poder Legislativo e a neces-
sidade de acompanhamento técnico especializado nas areas do direito publico, especial-
mente direito constitucional, administrativo e legislativo.

A atuacéo juridica é essencial para garantir a legalidade, legitimidade e seguranca juridica
dos atos praticados pela Camara Municipal.

Destaca-se que a necessidade da contratagcdo decorre do afastamento do Procurador Ju-
ridico da Camara Municipal, atualmente licenciado para tratamento de saude em razao de
grave acidente automobilistico ocorrido em 26 de dezembro de 2025, ndo havendo previ-
sao de retorno.

Dessa forma, a contratagao visa assegurar a continuidade dos servigos publicos essenci-
ais, evitando prejuizos a atividade legislativa e administrativa.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO E ENQUADRAMENTO LEGAL

A contratacao sera realizada por dispensa de licitacdo, nos termos do art. 75, inciso VIII,
da Lei n°® 14.133/2021, em razéo de situagdo emergencial devidamente caracterizada pela
auséncia de profissional essencial ao funcionamento do 6rgao.

A situagédo emergencial decorre da impossibilidade de continuidade dos servigos juridicos
em virtude do afastamento do Procurador Juridico, o que compromete diretamente o fun-
cionamento institucional.

A contratacao tera carater temporario e excepcional, limitada ao periodo necessario a re-
gularizagao da situagao funcional.

3. OBJETO DA CONTRATAGCAO

Contratacao de prestacao de servigos técnicos especializados de assessoria e consultoria
juridica, a serem executados por profissional ou sociedade de advogados devidamente
habilitada, com a finalidade de atender as demandas juridicas da Camara Municipal de
Ibitinga, compreendendo a representacéo judicial e extrajudicial do Poder Legislativo, bem
como o suporte técnico-juridico as atividades legislativas e administrativas.
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Os servicos a serem prestados incluem, dentre outras atividades correlatas:

a representagao judicial e extrajudicial da Camara Municipal na defesa de seus
direitos e interesses;

a prestagdo de consultoria e assessoria técnico-juridica as atividades
parlamentares e administrativas do Poder Legislativo;

a analise prévia de legalidade e constitucionalidade de projetos de lei e demais
matérias legislativas;

a elaboracao de pareceres juridicos sobre matérias legislativas, administrativas e
institucionais;

o suporte juridico as Comissdes Permanentes, Temporarias e Comissoes
Parlamentares de Inquérito;

a elaboragdo ou revisdo de minutas de atos administrativos, proposicoes
legislativas e atos da Mesa Diretora e da Presidéncia;

a atuagdo em processos judiciais e administrativos em que a Camara Municipal
figure como parte ou interessada, incluindo apresentacdo de defesas, recursos e
demais manifestacdes processuais;

0 recebimento de citagbes, intimagdes e notificagcbes das agdes judiciais,
administrativas ou de qualquer natureza dirigidas a Camara Municipal;

a elaboracao de defesas e manifestagdes junto ao Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo, especialmente em processos de analise de contas do Poder
Legislativo;

auxiliar nos trabalhos e elaborar relatérios conclusivos de Comissdes Permanentes
e Temporarias, quando estes exijam fundamentacéo juridica;

orientar a elaboragcdo dos pareceres emitidos pelas Comissdes Permanentes e
Temporarias;

redigir minutas e dar fundamentacéo juridica aos atos da Mesa Diretora e do
Presidente da Camara;

0 assessoramento juridico nos procedimentos de contratagdes publicas, incluindo
anadlise de processos licitatérios, contratos, aditivos, convénios e demais
instrumentos administrativos;

examinar previamente toda instrugcdo relativa a formalizagdo das licitagdes,
contratos, concessdes, acordos, ajustes ou convénios nos quais a Camara seja
parte, cuidando dos aspectos juridicos e da redagao deles;

analisar e dar suporte técnico-juridico em procedimentos, minutas de instrumentos
convocatoérios e contratos administrativos, questdes relativas a pessoal, direito
eleitoral, publicidade institucional e quaisquer matérias afetas ao cotidiano do
Poder Legislativo;
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a emissao de pareceres quanto a possibilidade de dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo, bem como sobre aditamentos contratuais;

0 suporte juridico em matérias relacionadas a direito administrativo, direito
constitucional, direito eleitoral, gestdo de pessoal e publicidade institucional;

auxiliar na manutencao e atualizagdo de coletanea de leis municipais, bem como
das legislacgdes federal e estadual, de interesse da Camara;

dar adequada redacao as informagdes que devam ser prestadas pela Camara
Municipal em quaisquer processos administrativos e judiciais;

propiciar a unificagdo de pareceres sobre questdes juridicas, sugerindo revisdes na
legislagdo e formulando, independentemente de designacéo especifica, arguicao
de inconstitucionalidade, quando for o caso;

a condugado de sindicancias e processos administrativos disciplinares quando
designado pela autoridade competente;

a elaboracdo de informagdes e manifestacdes em processos administrativos ou
judiciais envolvendo a Camara Municipal;

a pratica de atos perante o Poder Judiciario, Ministério Publico, Tribunal de Contas
do Estado e da Unido e demais 6rgaos da Administragcdo Publica;

a proposicdo de medidas juridicas necessarias a defesa das prerrogativas
institucionais do Poder Legislativo;

propor ao Presidente da Camara o encaminhamento de representacdo para a
declaragao de inconstitucionalidade de quaisquer normas municipais;

o desempenho de outras atividades correlatas a consultoria e representagao
juridica da Camara Municipal.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

O contratado devera:

possuir formacao em Direito e inscri¢ao regular na OAB;

comprovar experiéncia em Direito Publico, especialmente em atuagao junto a 6r-
géaos publicos;

demonstrar capacidade técnica compativel com o objeto;
atuar com observancia aos principios da legalidade, eficiéncia e interesse publico;

manter sigilo sobre as informagdes institucionais.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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Os servicos serao prestados de forma continua, conforme demanda da Camara Munici-
pal, de maneira presencial na sede da Camara Municipal de Ibitinga e de forma remota,
conforme a necessidade da Administracao.

O contratado devera prestar atendimento as demandas juridicas da Presidéncia, da Mesa
Diretora, das Diretorias Administrativa, Financeira e Legislativa, das Comissdes Perma-
nentes e Temporarias e dos setores administrativos da Camara Municipal, compreenden-
do a emissao de pareceres, orientagcdes juridicas, elaboracdo de manifestagdes e acom-
panhamento de processos administrativos e judiciais.

Quando necessario, o contratado devera comparecer presencialmente a sede da Camara
Municipal para participacdo em reunides, sessodes legislativas, audiéncias, oitivas ou de-
mais atividades institucionais que demandem acompanhamento ou manifestagao juridica.

A presente contratagdo possui carater temporario e excepcional, tendo em vista o afasta-
mento do Procurador Juridico da Camara Municipal para tratamento de saude, desti-
nando-se a assegurar a continuidade dos servigos juridicos essenciais até o retorno do re-
ferido servidor ou até que seja regularizada a situacao funcional do cargo.

6. GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

A execucgao contratual sera acompanhada por servidor designado como fiscal do contrato,
cabendo a este:

a) acompanhar a execug¢ao dos servigos;
b) atestar a prestagao dos servicos;
¢) comunicar eventuais falhas;

d) propor medidas corretivas.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

Considerando a natureza intelectual dos servigos, a medi¢ao sera realizada com base na
efetiva prestagao dos servigcos, mediante:

a) relatdrios de atividades, quando solicitado;
b) comprovagéo de atuagdo em processos;
c) ateste do fiscal do contrato.

O pagamento sera mensal, mediante apresentacao da nota fiscal e relatério de prestacao
de servicos devidamente atestada.

8. PRAZO DA CONTRATAGAO
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O prazo de vigéncia do contrato sera de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado por igual
periodo, uma unica vez, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor sera definido com base em pesquisa de mercado junto a profissionais ou socieda-
des de advogados ou ainda empresas especializadas com atuagao similar.

A escolha do contratado devera observar a compatibilidade do prego com o mercado, nos
termos do art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagao correrdao por conta das dotagdes orga-
mentarias préprias da Camara Municipal.

Programa/Func&o:01.031.0039.2162.0000 - Manutenc&o da Camara de Vereadores Cate-
goria econdmica: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.Subele-
mento da Despesa: 3.3.90.39.05 - Servicos Técnicos Profissionais

11. ANALISE DE RISCOS (SIMPLIFICADA)

Riscos identificados:
a) descontinuidade dos servigos juridicos — mitigado pela contratagdo emergencial;
b) falhas na prestagao — mitigado por fiscalizagédo contratual;

c) dependéncia do contratado — mitigado pelo carater temporario.

Katia Cristina Bazoni Antonio Esmael Alves de Mira
Diretora Administrativa Presidente
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